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1. サービス概要 

1.1 電子帳票照会サービスとは 

 電子帳票照会サービスでは、法人インターネットバンキング「快速ねっと」上で各種書類を PDF ファイルで閲覧・ダウンロー

ドできます。 

 

電子帳票照会サービスで提供する機能は、以下のとおりです。 

No 機能名 内容 

1 電子帳票 電子交付された帳票を閲覧・ダウンロードできます。 

詳細は「2.6 電子帳票照会 P18」をご参照ください。 

2 企業管理 書類の交付方法（電子交付／書面交付）を確認できます。 

書類の交付方法の切替申込みができます。  

詳細は「2.7 電子交付・書面交付切替 P20」をご参照ください。 

3 利用者管理 ユーザ毎に書類の閲覧権限を設定できます。 

詳細は「2.4 電子帳票照会権限の設定 P10」をご参照ください。 

4 操作履歴照会 ユーザの操作履歴を照会できます。 

詳細は「2.8 操作履歴照会 P22」をご参照ください。 

※操作日を含めて 100 日分の操作履歴を照会できます。 

1.2 対象書類 

 対象となる書類は福井銀行ホームページ（https://www.fukuibank.co.jp/business/efficiency/accounting/ 

denshisyokai/）をご確認ください。 

 電子帳票照会サービスのご利用を開始すると、対象書類のすべてが書面交付から電子交付（PDF 形式のファイル交付）

に切り替わります。対象書類の一部を書面交付または電子交付することはできません。 

 

1.3 動作環境／サービス時間 

 動作環境、サービス時間（※）は「快速ねっと」に準じます。 

※システムの更新、メンテナンス等により不定期で一時的にサービスを休止することがあります。 

 電子交付書類は、PDF 形式で発行します。PDF 閲覧ソフト（最新の Adobe Reader）をご用意ください。 

 

1.4 ユーザ種類 

ユーザ種類は以下のとおりです。快速ねっと利用区分と同様です。 

No ユーザ種類 説明 

1 マスターユーザ ・ すべての書類の閲覧管理権限を持つユーザ 

・ １ユーザのみ存在し、すべてのユーザの閲覧管理権限を有する 

2 管理ユーザ ・ マスタユーザから管理者権限を付与され、閲覧管理権限を持つユーザ 

3 一般ユーザ ・ マスターユーザまたは管理ユーザより閲覧権限を付与されたユーザ 

https://www.fukuibank.co.jp/business/efficiency/accounting/
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1.5 閲覧権限 

 初期設定は、全ユーザの電子帳票照会権限が閲覧不可となっているため、利用できない状態となっています。 

利用開始にあたり、必ず照会権限の付与を行ってください。 

 閲覧できる書類は、利用者ユーザ毎に設定します。初期設定および権限付与の手順は以下のとおりです。 

 

＜初期設定＞ 

No ユーザ種類 初期設定 閲覧可否 

1 マスターユーザ 電子帳票照会権限が未設定 閲覧不可 

2 管理ユーザ 電子帳票照会権限が未設定 閲覧不可 

3 一般ユーザ 電子帳票照会権限が未設定 閲覧不可 

 

＜権限付与手順＞ 

No ユーザ種類 手順 

1 マスターユーザ ① マスターユーザの電子帳票照会権限を付与する。 

詳細は「2.4 電子帳票照会権限の設定 P10」をご参照ください。 

2 管理ユーザ ① マスターユーザの操作により、電子帳票照会サービスの「利用権限」を付与する。 

詳細は「2.2 利用者権限の設定 P4」をご参照ください。 

② マスターユーザの操作により、電子帳票照会権限を付与する。 

詳細は「2.4 電子帳票照会権限の設定 P10」をご参照ください。 

※手順②は管理ユーザでも権限付与できます。 

3 一般ユーザ 

 

1.6 書類の交付ルール 

 電子帳票照会サービスは、法人インターネットバンキング「快速ねっと」の契約口座（代表口座）が属する「お客さま番号

（※）」に対して発行される帳票が対象になります。 

 各種書類にはお客さま番号が存在しており、法人インターネットバンキングの契約口座（代表口座）のお客さま番号と一

致している場合に交付されます。 

※お客さま番号は、お取引内容をとりまとめするための 10 桁の番号です。 

 

＜イメージ図＞ 

以下の例の場合、点線枠が電子交付対象となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【お客さま番号】 1111111111 【お客さま番号】2222222222 

【口座①】  

支店 A 

普通 

1111111-

【口座③】  

支店 A 

当座 

3333333 

【口座④】  

支店 B 

普通 

4444444 

【口座⑤】  

支店 B 

当座 

5555555 

【口座②】  

支店 A 

普通 

2222222-

法人インターネットバンキング

契約口座（代表口座） 
 

法人インターネットバンキング 

関連口座 
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2. ご利用にあたって 

電子帳票照会サービスを利用するには、各種設定が必要になります。設定できていない場合は、電子交付された

書類を閲覧・ダウンロードできない場合がございますので、本章の設定方法をご確認のうえ、ご対応いただきますようお

願いいたします。 

2.1 ご利用開始までの流れ 

 電子帳票照会サービスで各種書類をご覧いただくためには、以下の設定が必要です。 

 必要な設定はユーザ種類によって異なります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

利用権限の設定（P4） 

初回ログイン（P7） 

電子帳票照会権限の設定（P10） 

ログイン（P17） 

電子帳票照会（P18） 

マスタユーザ／管理者ユーザ 一般ユーザ 
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2.2 利用者権限の設定 

 電子帳票照会サービスを利用する担当者を決めていただき、該当の利用者に利用権限を設定します。 

 

（１）マスターユーザでログイン後、[管理]メニュー→[利用者情報管理]ボタン→[利用者情報の登録・変更・削除]ボタンをク

リックし、【利用者情報の新規登録・削除・変更・照会】画面に遷移してください。 

 

（２）利用権限を付与するユーザを選択し、[変更]ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）【利用者変更 [基本情報]】画面はスキップし、[次へ]ボタンをクリックしてください。 
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（４）【利用者変更 [権限]】画面のサービス利用権限で電子帳票照会サービスの[連携]にチェックのうえ、[次へ]ボタンをクリ

ックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（５）【利用者変更 [口座]】画面はスキップし、[変更]ボタンをクリックしてください。 
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（６）【利用者登録確認】画面で電子帳票照会サービスに「○連携」と表示されていることを確認のうえ、「確認用パスワード」

入力してください。 

  ハードトークンをお持ちの方は二次元バーコードを読み取り、ハードトークンに表示される認証番号を入力してください。 

 上記の入力完了後、[実行]ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（７）【利用者登録結果】画面で登録結果をご確認ください。 
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2.3 初回ログイン 

 電子帳票照会サービスのご利用にあたっては、マスターユーザ、または管理ユーザが画面上で利用開始登録を行う必要が

あります。 

 

（１）マスターユーザ、または管理ユーザでログイン後、[電子帳票照会サービス]メニューをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）【電子帳票利用申込確認】画面が表示されますので、「利用規約」をご確認ください。 

 ※「利用規約」は画面スクロールのうえ、最後までお読みください。 

 電子帳票照会サービスのご利用を開始される場合は、「利用規約を確認し、電子帳票照会サービスの利用を開始す

る」をチェックのうえ、[同意]ボタンをクリックしてください。 
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（３）【企業初期設定】画面で通知メールを「受信する」に選択し、[実行]ボタンをクリックしてください。 

 ※通知メールの設定は「受信する」を推奨しております。電子帳票が交付されると通知メールが届きます。 

      通知メールについては、「2.9  メール通知 P24」をご参照ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（４）【利用開始登録結果】画面が表示されますので、登録結果をご確認のうえ、[完了]ボタンをクリックしてください。 
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（５）【電子帳票一覧】画面が表示されます。ご自身を含め、[管理]メニューから利用者（ユーザ）の電子帳票照会権限

を設定してください。 

照会権限の設定については、「2.4 電子帳票照会権限の設定 P10」をご参照ください。 

※利用開始登録完了時点では、マスタユーザにも電子帳票照会権限は付与されておりませんので、必ず電子帳票

照会権限を設定してください。 
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2.4 電子帳票照会権限の設定 

 管理者（マスターユーザ・管理ユーザ）は、電子交付される書類を照会（閲覧・ダウンロード）する利用者（ユーザ）に

対し、照会権限を設定する必要があります。 

 マスターユーザも、ご自身の照会権限を設定する必要があります。 

 

＜電子帳票照会権限を帳票単位で設定する場合＞ 

No 対象ユーザの権限 照会権限の設定手順 

1 すべての帳票の照会を

「許可する」に設定する

（P12） 

対象帳票の大区分で分類されていますので、大区分ごとに「すべて許可する」を設定しま

す。設定した大区分の帳票はすべて照会（閲覧・ダウンロード）できます。 

2 すべての帳票の照会を

「許可しない」に設定する 

対象帳票の大区分で分類されていますので、大区分ごとに「すべて許可しない」を設定しま

す。設定した大区分の帳票はすべて照会（閲覧・ダウンロード）できません。 

3 帳票ごとに「許可する」、

「許可しない」を設定する

（P13） 

対象帳票の大区分で分類されていますので、大区分ごとに「個別に設定」を設定します。 

大区分の帳票を個別に「許可する」「許可しない」を選択します。 

「許可する」を選択した帳票について、照会（閲覧・ダウンロード）できます。 

4 帳票ごとに照会可能とす

る支店を設定する 

（P13） 

対象帳票の大区分で分類されていますので、大区分ごとに「個別に設定」を設定します。 

大区分の帳票を個別に「許可する」を選択します。 

[詳細設定]ボタンをクリックし、照会可能とする支店を設定します。 

該当の帳票は[詳細設定]で設定した支店の帳票のみ照会（閲覧・ダウンロード）できま

す。 

 

＜電子帳票照会権限を支店単位で設定する場合＞ 

No 対象ユーザの権限 照会権限の設定手順 

1 すべての帳票の照会を

支 店 単 位 で 設 定 す る

（P15） 

すべての帳票について、照会可能とする支店を設定します。 

※電子帳票照会権限（様式単位）で「許可しない」に設定した帳票についても、 

照会可能の支店の帳票は照会（閲覧・ダウンロード）できます。 

 

 

 

 

 

 

 

（１）[管理]メニューをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【ご注意事項】 

 当行が電子帳票照会サービスの対象帳票を新たに追加した場合、当該様式の照会権限は「許可しない」となります

ので、利用者（ユーザ）への照会権限の設定が必要となります。 
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（２）【業務選択】画面の[利用者管理]ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）【作業内容選択】画面の[利用者情報の管理]ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（４）【利用者一覧】画面で電子帳票の照会（閲覧・ダウンロード）権限を付与・変更する利用者（ユーザ）を選択のう

え、[変更]ボタンをクリックしてください。 

 ※照会権限を照会する場合、[照会]ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【ご注意事項】 

・ 快速ねっとの利用者（ユーザ）に異動（新規登録・変更）があった場合、電子帳票照会サービスの【利用者一

覧】画面には、原則として翌日 6 時に反映します。ただし、21 時以降に登録された場合は、翌々日 6 時に反映しま

す。 

・ 新規登録された利用者（ユーザ）に対し、登録日当日は照会権限を付与することはできません。 
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（５）【照会権限設定】画面で対象の利用者（ユーザ）の電子帳票照会権限を設定してください。 

※照会権限は帳票の大区分ごとに設定することが可能です。 

 ※帳票様式ごとに照会権限を付与することが可能です。 

 ※支店単位で照会権限を付与することが可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜大区分ごとに照会権限を設定する場合＞ 

例：大区分「振込・口座振替」のすべての帳票を照会可能とする場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「すべて許可する」を選択すると、「振込・口座振替」の帳票すべてに

対して、照会（閲覧・ダウンロード）できます。 
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＜帳票様式ごとに照会権限を設定する場合＞ 

例①：大区分「振込・口座振替」の「振込明細表」の帳票のみ照会可能とする場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  例②：大区分「振込・口座振替」の「振込明細表」の帳票で、照会可能とする支店を限定したい場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「個別に設定する」を選択すると、帳票様式ごと

に照会権限を設定できます。 

「振込明細表」の照会権限を「許可する」に設

定すると、「振込明細表」のみ照会（閲覧・ダウ

ンロード）できます。 

[詳細設定]ボタンをクリックしてください。 

照会可能とする支店名を入力してください。 

[支店の追加]ボタンをクリックしてください。 

追加された内容をご確認うえ、[登録]ボタ

ンをクリックしてください。 
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追加された内容をご確認うえ、[変更]ボタンを

クリックしてください。 
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＜すべての帳票に対して、支店単位で照会権限を設定する場合＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[支店設定]ボタンをクリックしてください。 

照会可能とする支店名を入力してください。 

[支店の追加]ボタンをクリックしてください。 

追加された内容をご確認うえ、[登録]ボタ

ンをクリックしてください。 
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（６）【照会権限変更結果】画面で登録結果をご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

追加された内容をご確認うえ、[変更]ボタンを

クリックしてください。 
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2.5 ログイン 

 マスターユーザ、ならびに電子帳票照会サービスの利用権限が付与された利用者（管理者ユーザ、一般ユーザ）は、電

子帳票照会サービスにログインできます。 

 

（１）快速ねっとトップメニューから[電子帳票照会サービス]メニューをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

（２）ログイン時のお知らせが表示されます（表示されない場合もあります）。 

お知らせ内容をご確認のうえ、[次へ]ボタンをクリックしてください。 

このお知らせを次回ログイン時に表示しないことを希望される場合は、「次回から表示しない」にチェックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）【電子帳票一覧】画面が表示されます。 
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2.6 電子帳票照会 

 照会（閲覧・ダウンロード）権限を付与された利用者（ユーザ）は、電子帳票照会サービスへログインのうえ、電子交付

された書類（電子帳票）を PDF ファイルで閲覧・ダウンロードできます。 

 

画面構成は以下のとおりです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ※交付方法には、現時点の交付方法（電子交付・書面交付）が表示されます。 

ただし、電子帳票・紙帳票切替を行った場合は、「受付中（電子交付）」「受付中（書面交付）」と表示されます。 

 

 

 

 

 

 

電子帳票一覧 

電子帳票検索 

メニューボタン 交付方法の確認 トップページに戻る 

PDF ダウンロード 
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（１）電子帳票一覧から照会する電子帳票の[PDF]ボタンをクリックして、当該 PDF をご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ※電子帳票は公開日（照会可能となった日）から３年間、照会（閲覧・ダウンロード）できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PDF ファイルはパソコンに保存、プリンターで印刷できます。 

[PDF]ボタンをクリックすると、電子帳票を PDF ファイルでダウンロード

します。 
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2.7 電子交付・書面交付切替 

 管理者（マスタユーザ・管理ユーザ）は、電子交付サービスの対象書類の交付方法について、電子交付から書面交付

へ、書面交付から電子交付へ切替えることができます。 

 21 時までに切替登録された場合は、翌々日に申込が反映されます。21 時以降に切替登録された場合は、3 日後に申

込が反映されます。反映されるまでは、切替前の設定で交付されます。 

 

（１） [管理]メニューをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

（２） 【業務選択】画面の[企業管理]ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３） 【作業内容選択】画面の[電子帳票・紙帳票切替]ボタンをクリックしてください。 
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（４）【電子帳票・紙帳票切替】画面で「帳票発行」を選択し、変更事由を入力してください。 

 意思確認の内容をご確認のうえ、「切替を継続する」にチェックし、「切替」ボタンをクリックしてください。 

 

   例：電子帳票から紙帳票の交付に切り替える場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（５）【電子帳票・紙帳票切替結果】画面が表示されますので、登録結果をご確認ください。 
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2.8 操作履歴照会 

 ご自身が行った操作の履歴を照会できます。 

 管理者（マスターユーザ・管理者ユーザ）は、他の利用者（ユーザ）の操作履歴についても照会できます。 

 

（１） [管理]メニューをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

（２） 【業務選択】画面の[操作履歴照会]ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３） 【操作履歴照会】画面で検索条件を入力して、[検索]ボタンをクリックしてください。 
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（４）操作履歴一覧が表示されます。 
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2.9 メール通知 

 電子帳票照会サービスでは、システム規定のタイミングで通知メールを送信します。 

 

通知メールの種類は以下のとおりです。 

No 件名 通知契機 送信対象ユーザ 

1 電子帳票登録のご案内 対象帳票が電子交付された場合 照会権限を有する利用者

（ユーザ） 

2 未照会電子帳票のご案内 電子帳票が配信されてから 10 日間経過後も、

当該電子帳票を照会されていない場合 

照会権限を有する利用者

（ユーザ） 

3 電子帳票様式登録のご案内 当行が対象帳票を新規追加した場合 全ユーザ 

4 照会権限未設定電子帳票の

ご案内 

照会（閲覧・ダウンロード）権限がどの利用者

（ユーザ）にも付与されていない電子帳票が配

信された場合 

管理ユーザ 

（マスターユーザ・管理者

ユーザ） 

 

 

 


